中国矿业大学因公租用车辆报销审批单
	用车单位
	

	用车事由
	

	乘坐人员
	

	用车时间
	    年     月     日   至       年     月     日

	用车类型
	□小型车辆
	□轿车（5座）        □商务（7-9座）

	
	□大型车辆
	□客车（17-35座）    □客车（35-53座）

	用车线路
及里程
	固定
线路
	□南湖校区⇌徐州火车站         □文昌校区⇌徐州火车站
□南湖校区⇌徐州东站           □文昌校区⇌徐州东站
□南湖校区⇌徐州观音机场       □文昌校区⇌徐州观音机场

	
	非
固定
线路
	
路线详情：_______________________________________

	
	
	  用车里程：__________公里

	用车费用
	

	申请/租车人
签名
	                                    年   月   日

	项目负责人
审批签字
	                                      年   月   日

	分管领导
审批签字
	                                    年   月   日

	[bookmark: RANGE!B20]各项目负责人、租车人应对以上内容的真实性负责。
非科研项目中列支的跨城市间租车费用（含出租车）需经分管领导加签审批：教学科研单位由院长或书记签批，行政部门由分管校领导签批。



